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Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od s$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpefeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonéavanych druzinou se mohou castnit i zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do druZiny. DruZina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gc€astniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

Materialni podminky SD
e Prostiedi SD je dostadujici a bezpe¢né. Pro svou ¢innost vyuziva SD 4 herny a 3
ttidy , PC tfidu s internetovym piipojenim, ptilehlé ucebny, interaktivni tabule ve
tiidach, dale télocvi¢énu, Skolni sportovisté, terasy, chodby Skoly, park pted skolou
e Herny jsou vybaveny Skolnim nabytkem a hernimi kouty, PC, policemi na
stavebnice, stolnimi hrami a hrackami



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uc¢astniku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Préva a povinnosti ucastnikl ¢innosti Skolni druziny, jejich zakonnych zastupct a
pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zédkonem.

1.1 Utastnici jsou povinni

a) fadn€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnika vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a
zmény v téchto udajich.

1.2 Utastnik se ve §kolni druzing chova sluné k dospé&lym i jinym téastnikiim $kolni druziny,
dba pokynii pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Ugastnik chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Gi€astniklim jsou zak4zany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zéastupce Ucastnika je povinen doloZzit diivody nepfitomnosti u€astnika nejpozdéji do
3 kalendainich dnli od pocatku nepfitomnosti ti€astnika.

1.6 Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika viici spoluzdkiim a
zaméstnanciim Skoly nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych $kolskym zakonem. Dopusti-li se ucastnik takovéhoto jednani, oznami
feditelka Skoly nebo $kolského zatizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-
li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéla. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem feditelka vylouci zaka ze Skolského zafizeni.




1. 9 Prava zékonnych zéstupcti ucastnikt

Zakonny zéastupce ucastnika ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelek.
Zakonny zéastupce ucastnika ma pravo vznaset pripominky a podnéty k préci Skolni druziny u
vychovatelek nebo u feditelky Skoly.

1. 10 Povinnosti zakonnych zastupct ucastniki

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby ucastnik pfihlaSeny k pravidelné¢ denni dochazce
dochazel fadné do skolni druziny v terminu uvedeném na zapisovém listku.

Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat nepiitomnost t€astnika pii pravidelné dochdzce do
Skolni druziny.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ucastnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
zajmového vzdélavani.

Zakonny zastupce ma povinnost fadné platit thradu za pobyt ve Skolni druzin€ a stravné ve Skolni
jidelng, ptihlaSovat a odhlasovat Gcastniktim obédy.

Zakonny zastupce ma povinnost zakoupit si Cip systému Bellhop, jehoz program k bezpe¢nému
vyzvedavani zaki ze SD druzina vyuziva (neplati v piipadg, ze zak odchazi ze SD samostatng) Za
¢ipy odpovida rodi¢ / zdkonny zastupce, pii ptipadné ztraté Cipu informuje vychovatelku.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PiihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé vychovné vzdélavaci ¢innosti zajmového
vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisli o zajmovém
vzdélavani zplsob evidence ucastnik takto:

2.1 Ve 8kolni druzin€ je ur€ena jako vedouci zamé&stnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlasovani ucastniki, kontrolu plateb, podadvani navrhii na vylouceni tcastnikl ze
SD a predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k Cinnosti druZiny se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti
ptihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti Gcastnika o rozsahu dochazky a zpusobu
odchodu ucastnika z druZiny, tyto udaje jsou zaznamendny na zdpisnim listku. Omluvu
nepfitomnosti ucastnika v druzin€, odchylky od dochazky ucastnika, sdéli rodice tuto skutecnost
druZin€ pisemné¢. Pfedem zndmou nepfitomnost G€astnika v druziné zdkonny zastupce oznami
pisemné.
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2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i aZ leden a unor
az cerven. Vyse uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok. V soucasné dob¢ poplatek cini
2000 K¢ za pololeti (400,- na mésic) se splatnosti k 15. 9. a 15. 2.

2.4 Vysi uplaty muze feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit po dohodé¢ se ztizovatelem,
jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) t¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo




C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpote
d) rodic, kterému nalezi zvyseni piispévku na péci o nezaopatiené dité
e) rodiny, které pobiraji ptidavek na dité
a tuto skuteCnost prokaze reditelce.
2.5. Po projednani se ziizovatelem a se zdkonnymi zastupci ucastnikl se ¢innost v dobé vSech
prazdnin pterusuje. VySe uplaty zlstava stejna i v mésicich, kdy jsou prazdniny (mimo
hlavnich).

2.6. O zarazeni ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
2.7 Pokud je v kalendafrnim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5

dnii, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.15 do 16.30 hodin.
Aby nebyla naruSovana ¢innost oddé€leni, jsou pro odchody uéastnik stanoveny tyto doby: do
13.00 a od 14.30. Provoz SD konéi v 16.30 hodin.

3. 2 Pti nevyzvednuti Gcastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice u¢astnika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 Gcastnikli. V oddéleni lze individudlné integrovat
nejvyse 5 uastnikl se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovi nejvyssi poget uéastnikii na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikii, zejména S
ohledem na jejich bezpeénost, operativné posilenim dohledu. Pii akcich konanych mimo SD
nesmi na jednu osobu zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu zdravi tc€astnikil pfipadnout vice nez 25
ucastnikli. Vyjimku z tohoto po¢tu mize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi Gi€astnikl feditelka Skoly. Kazdou planovanou akci mimo budovu skoly ptedem
projedna organizujici vychovatelka s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP.

3. 4 Do skolni druziny ptichézeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek
nebo uciteld. Pokud ostatni ucastnici kon¢i pozdé¢ji (doucovani, reprezentace Skoly), preda
ucastniky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd méla zaky svétené doposud.

3. 5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziiuje Gcastniklim piipravu na vyucovani.
Formy vzdélavani:

- Odpocinkové a spontdnni &innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé,
popf. rano pro ucastniky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné z&4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Pravidelné cinnosti — jsou dany tydenni skladbou zaméstnani a predstavuji zejména




organizované aktivity zdjmového ¢i télovychovného charakteru, rekrea¢ni ¢innost, vytvarnou,
pracovni, hudebni a pfirodovédnou Cinnost. Jednotlivé Cinnosti Ize ménit podle pocasi a
moznosti jednotlivych oddéleni.

- PrileZitostné akce — ptesahuji zpravidla ramec jednoho odd¢€leni a nejsou zahrnuty do tydenni
skladby ¢innosti. Jsou to napt. besidky, slavnosti, divadelni pfedstaveni, exkurze.

- PrFiprava na vyucovani — zahrnuje okruh Cinnosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti.
Jedna se o zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problému),
ovéfovani a upevnovani Skolnich poznatki v praxi pii vychazkéch, exkurzich a dalSich
&innostech, ziskavéani dal§ich doplitujicich poznatki pii pribézné ¢innosti SD (napi. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy). Miize jit o vypracovavani domacich ukola
(pouze se souhlasem rodici, nikoliv pfed 15:30 hod, vychovatelka ucastnikiim tkoly
neopravuje).

3.7 V dobé mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa, s pfipadnym omezenim podle
pokyni hygienika. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

3. 8 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti

neucastni plny pocet ucastnikii zafazenych do druziny stanoveny pro oddé¢leni.

4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucéastniku a jejich ochrany pred
rizikovvm chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Uastnikiim neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni
¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Gcéastnikti ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci
poiadané $kolni druzinou, éastnici ihned ohlasi vychovatelce SD. Vychovatelé $kolni druziny
provedou prokazatelné¢ pouceni uUcastniki v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni
Gicastniktl, ktefi p¥i prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za
Gicastniky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny. Uastnik bez védomi vychovatelky oddéleni
$kolni druziny neopousti. Za iastnika, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka
neodpovida. Ve SD se Gi¢astnik #idi pokyny vychovatelek, vnitinim fadem $kolni druZiny, ktery je
vyvésen v ucebné.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Ucastnikii a v ptipadé nahlého onemocnéni Ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného tcastnika. Nemocny tcastnik
muze byt odeslan k I¢katskému vysSetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pfi Grazu
poskytnou téastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oetfeni u¢astnika Iékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazii, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovedél prvni.




4.4 Pitny rezim je zajiStén.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada
od rodicu ucastnika, ktery poskozeni zpiisobil. Pii zavaznéjsi Skod€¢ nebo nemoznosti vyresit
nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi tcastnici neprodlené své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

5.3. Do skolni druziny tc¢astnici nosi pouze véci potiebné k pobytu, cenné véci do Skolni druziny
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat.
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6. Vychovatelky jednotlivych oddé€leni hodnoti chovani a vysledky vzdélavani ucastnikd formou
zpétné vazby zakiim i zdkonnym zéstupctm.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikl; jejich soucasti je pisemné sdéleni zékonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu tc¢astnika z druziny.

b) elektronické tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci
prace, vcetn¢ dochazky ucastnikd,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

e) SVP skolni druziny

f) kniha trazti a zdznamy o trazech zaki jsou spoleéné se ZS

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povérena
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho tadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 2.9.2024

Kutna Hora dne 30.8.2024
Mgr. Be. Zdenka Macinova, feditelka Skoly




